_ UBND XA YEN TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON YEN NHAN Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

So: 35 /KH-MN Yén Tu, ngay 06 thang 10 nam 2025
KE HOACH
Thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Can cir phap ly

Can ctr Quyét dinh s6 426/QD- UBND ngay 18/8/2025 cia UBND tinh Ninh
Binh ban hanh ké hoach thoi gian nim hoc 2025-2026 d6i véi gido duc mam non,
gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén tinh Ninh Binh;

Can cr cong van s6 758/SGDDT-GDMN ngay 10 thang 9 nim 2025 vé viée
huéng dan thyc thyc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026 ddi véi GDMN;

Can ctr Nghi quyét Pai Pang bo xa Yén Tur 1an thir I nhiém ky 2025-2030;

Can cur két qua thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 va tinh hinh thyc tién cua
dia phuong.

Trudng mam non Yén Nhan xay dung ké hoach trién khai thyc hién nhiém vu nim
hoc 2025-2026 cu thé nhu sau:

2. Cin cir thue tién

2.1. Két qud néi bt ciia nam hoc 2024-2025:

2.1.1 Céng tac phdt trién so lwong:

- Toan truong c6 31 nhom/16p: Nha tré: 8 nhom, Mau gido 23 16p, huy dong
duoc: 757 chéau. Trong d6: Nha tré: 182/174 chau dat 103% KHG (1T vdi 59 tré/2
nhom; 2T véi 123 tré/6 nhom) ; Mau gido: 575/575 chau (3T véi 186 tré/8 16p; 4T
vot 186 tré/7 16p; ST vt 203 tré/8 16p). Trong do: Tré hoc tai dia ban 712/712, di
hoc trai tuyén 78 chéu, 45 chau noi khac dén hoc trai tuyén.

+ Riéng chau 5 tudi: DSPT ¢6 222 chéu, hoc tai dia ban 193 chau, di hoc trai
tuyén 27 chau, dén hoc trai tuyén 12 chau. Ra 16p 203 chau ( trong d6 co 1 tré
khuyét tat).

2.1.2 Chdt lwong nudi dwéng, cham séc, gido duc:

* Cong tdc nuoi duong:

- T6 chtic an ban tra cho tré tai 31/31 nhom, 16p. Tong sb tré tham gia an
1a 751/757 chau dat 99,2% so véi tré dén truong. Trong d6: Nha tré: 174/182 chau,
ty 18 96,7%; Mau gido: 575/575 chéu, ty 1& 100%; Mirc an: 22.000d/tré/ngay.

- Thuc don dugc xay dung theo tuan, theo mua; cdc moén an cta thuc don
khong lap lai trong 2 dén 4 tuan; dam bao ty 1é dinh dudng va can d6i khau phan in
cho tré & cac d6 tudi theo quy dinh cua Chuong trinh GDMN.
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- Ché bién dung thuc don, du dinh lugng xuit an hang ngdy cta tré. Tuyét
d6i khong st dung thuc pham dong lanh dé ché bién bita 4n cho tré. Trong nim hoc
khong dé say ra ngo ddc thuc phém.

- Thuc hién cap nhat hd so nudi dudng ding, du kip thoi; thanh quyét toan
hop ddng thuc pham va luu trit theo quy dinh.

* Cong tdac cham soc svec khoé va dam bdo an toan cho tré:

- V¢ sinh nhém 16p, bép an, moi truong ludn sach dep, an toan. 100% tré s
dung khan mat, ca cde ¢o ky hi€u riéng; tré co né nép v¢ sinh ca nhan, sach s¢,
ngoan ngoan. C6 du nudc sach cho tré thuc hién v¢ sinh cd nhan, nudc uéng theo
quy dinh.

- 100% tré cac nhom 16p thuc hién can, do, theo ddi biéu d6 dung quy dinh.
Ty 1& suy dinh dudng so véi dau nam: Vé can niang: Toan trudng giam tir 1,64%
xudng con 0,91%; V& chiéu cao: giam tir 2,86% xudng con 2,6%

- T6 chirc ra soat va khic phuc tidu chi mat an toan theo bang kiém tai Thong
tw sb 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cuaa B GDDT, cudi nim hoc dat
49/50 tiéu chi ; con 01/50 tiéu chi khong dat (TC3: San choi). Hoan thién hd so
trinh 1anh dao cap trén cong nhan trudng hoc an toan va luu trit theo quy dinh.

- Thuc hién chuyén dé ‘‘Phong chéng bao hanh tré trong truong mam non”
theo Ké hoach sd 05/KH-PGDDT ngay 27/3/2020 cta Phong GDDT; thanh lap
Ban chi dao, xay dung ké hoach, phuwong an phong chong bao luc hoc dudng, t6
chie ky cam két toi toan thé CBGVNV trong truong, ky cam két giira phu huynh
v6i nha truong thuc hién tot cong tac phong chong bao luc hoc dudng.

* Chat heong gido duc:

Gido vién thuc hién nghiém tic va co chit luong chuong trinh GDMN &
31/31 nhém, 16p dat 100%. Chuan bi co ban du do dung d6 choi trude khi 1én 16p,
tao co hoi cho tré hoat dong va tham gia trai nghi€ém qua hinh thirc “choi ma hoc,
hoc bang choi”;

Chi dao chuyén mén xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién 8 chuyén de trong
nam hoc. Trong d6 tap trung 2 chuyén dé trong tim: Bdi dudng ning cao ning luc
thuc hién chuyén dé "Xay dung trudng mam non ldy tré 1am trung tAm giai doan
2021-2025" véi ndi dung xay dung moi treong giao duc phat huy tinh tich cuc cho
tré mam non" thong qua Hoi giang dot I (Thang 11/2024); Huéng dan vé gido duc
STEM/STEAM trong gido duc mam non; (Thang 12/2024) va 6 chuyén dé khac:

+ Bdi dudng, tap huin cong tac v€ sinh, chdm soc, td chirc hoat dong an ngu
cho tré trong co s& giao duc mam non.(Thang 9/2024).

+ Thuc hanh tng dung phuong phap tién tién trong to chirc cac hoat dong
gido duc cho tré mam non ( Thang 10/2024)

+ Boi dudng, tap hudn t6 chic hoat dong ngoai troi, hoat dong goc cho tré
trong co s GDMN (Théang 01/2025).

+ Nang cao ki ning thyc hanh x4y dung trudng hoc an toan, phong chdng
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bao hanh, phong chéng tai nan thuong tich va dam bao an toan cho tré trong truong
(Thang 02/2025)

+ Hudng dan td6 chuc hoat dong kham pha khoa hoc qua thuc hanh, trai

nghiém cho tré mam non thong qua Hoi giang dot IT (Thang 3/2025)
+ Hoi thi “ Bé khoe- B¢ tai nang” (thang 04/2025)

- Phéi hop véi truong MN Yén Tir; MN Yén Phong t6 chic chuyén dé tng
dung PP steam vao trong cac hoat dong

Thuc hién ding tai cac video, hinh anh dep, cac hoat dong ngay hoi ngay 1é,
vé canh quan trudng/16p hoc, khoanh khic hanh phtic, nhimg hanh vi dep cua
tré,... trén trang Website, fb cia nha truong dé tuyén truyén phu huynh, cong dong
x3 hoi ciing quan tdm dén cac hoat dong ctia nha trudong.

Thuc hién tét cac hoat dong chuan bi cho tré 5 tudi sén sang vao 16p Mot qua
viéc on tap kién thirc k§ nang theo yéu cau, cho tré tham quan trudng Tiéu hoc, ban
giao chat lugng tré 5 tudi véi truong tiéu hoc.

Gido vién céc 1op mau gido xay dung va thuc hi¢n t6t ké hoach gido duc ca
nhén, tao diéu kién thuén loi cho tré khuyét tat tham gia vao cac hoat dong chung
cua l6p, ddm bao thuc hién gido duc hoa nhap co chat luong cho tré khuyét tat.
Thuc hién ddy di cac chinh sach danh cho tré khuyét tat va gido vién day tré
khuyét tat trong nha trudng.

Thuce hién dénh gia tré cudi ngay, cudi chu dé, cudi do tudi theo quy dinh.

+ Két qua hoi gidng:

Hoi giang dot 1: Co 39/78 gido vién, nhan vién tham dy dat 50% so voi gido vién
toan trudng. Két qua: c6 36/39 hoat dong xép loai Tt dat 92,3%:; kha 3/39 dat 7,7%.

Ho1 giang dot 2: C6 36/78 gido vién, nhan vién tham du dat 46,1% so véi
GVNV. Két qua xép loai Tét 24/36 dat ty 1& 66,7%, kha 12/36 dat 33,3%.

+ Két qua danh gid xép loai nhém 16p: ¢6 31/31 nhom, 16p thyc hién chuong
trinh Xép loai tot dat 100%;

+ Két qua cdc hoi thi va cdc hat dong trai nghiém trong nam hoc:

T chirc chuong trinh “ Bé tap lam cht bo doi cho tré 5 tudi” nhan ky niém
ngay thanh 13p Quan ddi nhan dan Viét Nam vao ngay 22/12/2024.

T6 chitc chwong trinh “ Xuan 4m ép tét yéu thuong” nhén dip tét At Ty 2025

T6 chiic hoi thi “ Bé khoe- Bé tai nang” cho tré tir 2-5 tudi tham dy.

+ S6 hoc sinh hoan thanh chwong trinh cdp hoc: Co 203/203 chau 5 tudi
dugc cép gidy chung nhan hoan thanh chwong trinh cdp hoc va chuyén lén hoc
truong tiéu hoc.

2.1.3: Dgi ngii giao vién:

Nam hoc 2024-2025 nha trudng c6 tong s6 CBGVNV 1a 85 ngudi. Trong dé:
BGH: 03 nguoi; gido vién 65 ngudi (64 bién ché, 01 hop dong theo ND111); 01
nhan vién ké toan; 13 nhan vién nudi dudng; 03 nhan vién bao v€. 100% gido vién
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c6 trinh d dat chuan va trén chuan, 100% CBGV c6 chimg chi tin hoc va ngoai
ngu.

Nha truong di trién khai phong trao viét sang kién kinh nghiém t6i can bo
gido vién nhan vién trong truong. Trong nim hoc ¢ 4 sang kién cua 13 Gido vién
dugc Hoi dong tham dinh SKKN cép trudng danh gia xép loai Gidi.

Trong nam hoc khong c6 can bg, gido vién, nhan vién nao vi pham dao duc,
16i sdng va ndi quy, quy ché chuyén mon.

* Vé két qua danh gid, xép logi CBGVNV nhuw sau:

+ Két qua xép loai theo Tiéu chi thi dua: Tong s6 can b, gido vién, nhan vién
duoc xép loai thi dua theo tiéu chi do nha trudng xay dung 1a: 69 d/c. Trong d6: Xép
loai Xuét sic:18/69 dat 26.1%; Xép loai Tot: 51/69 dat 73,9%.

+ Két qua xép loai theo Nghi dinh 90/2020 va Nghi dinh 48/2023: Tong s6: 69
CBGVNV. Trong dé: 3 d/c trong BGH dugc cap trén danh gia HTTNV; Gio vién,
nhan vién 66 ngudi: Xép loai HTXSNV: 15/66 dat 22,7%; xép loai HTTNV: 51/66
dat 77,3%.

- V& két qua binh xét danh hiéu thi dua khen thudng: c6 7 gido vién duoc
UBND huyén tang danh hiéu Chién sy thi dua co so; ¢c6 15 CBGVNV dugc Chu
tich UBND huyén ting Gidy khen; c6 26 CBGVNV duoc UBND huyén ting danh
hiéu Lao dong tién tién.

2.1.4.Co s6 vt chat:

- Trong nam hoc 2024 - 2025 nha truong da can ddi ngan sach mua sam b
sung dd dung dd choi, trang thiét bi phuc vu cac hoat dong nudi dudng cham séc va
gido duc tré.

- Chi dao gido vién thuc hién tbt cong tac bao quan, khai thac st dung thiét bi
day hoc hiéu qua. Nang cao chat lugng gido duc toan dién dam bao cac diéu kién
hudng t6i xay dung truong hoc dat chuan quéc gia mirc do 2.

- Khu Vinh Yén dugc dau tu, cai tao, stra chita, nang cép nha dinh dudng, do
san bé tong va cac hang muc phuy tro khac voi tong kinh phi 3,6 ty dong.

2.2. Danh gia chung:

2.2.1. Thuan loi:

- Hoan thanh vuot mue ké hoach huy dong $6 lugng tré nha tré dén truong dat
103%; mau giso 100%.

- Chat luong nuéi dudng, cham soc, gido duc da co nhiéu chuyén bién, s chau
an ban tra tai trudng dén cudi nam hoc dat ty 18 99,2%; Muc an 22.000d (ting 2.000d
so v6i ndm hoc trudc), ddm bao an toan tuyét déi VSATTP. Chat lugng bita an dugc
cai thién thuong xuyén, phu huynh tin tuéng, yén tdm gui con vao truong.

- Viéc theo ddi can do, chdm biéu d6 cho timg tré thyc hién thudng xuyén theo
quy dinh, cap nhat ddy du, chinh xac. Ty 18 tré SDD va thip coi cudi ndm giam tir
1,64% Xué)ng con 0,91%; Vé chiéu cao: giam ttr 2,86% xuéng con 2,6%. Thuc hién
t6t cong tac vé sinh ca nhan, trudng 16p va chim soc stc khoé tré; thuong xuyén ra
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soat khic phuc kip thoi céc tiéu chi co diu hiéu mét an toan, thuc hién tdt cong tac
phong chong bao luc hoc dudng, cong tac phong chdng dich. 100% tré dén truong
duoc dam bao an toan vé moi mit.

- Quan 1y nghiém tac c¢6 chat lugng viée thuc hién chuong trinh chim soc
gido duc tré & cac do tudi va thoi gian biéu theo quy dinh.

- Quan 1y tot d6i ngii va phan cong gido vién, nhan vién co ban phu hop véi
diéu kién, kha nang cua tung ca nhan.

- Chét luong cac cudc van dong va phong trao thi dua dat két qua tdt.

- Lam tbt cong tac tham muu, phdi két hop vé6i cac ban nganh doan thé va
thuc hién nghiém tuc co chat luong ché o thong tin bao cdo.

- Thyc hién nghiém tac co chét luong ké hoach kiém tra.

- Duy tri duoc chét luong phd cip gido duc mam non cho tré em 5 tudi

- Quan 1y, str dung, bao quan tdt tai san trong nha truong.

- Quan 1y, str dung ngan sach dugc dau tu va cac ngudn thu tir hoc sinh ding
muc dich, dung nguyén tic quy dinh.

- Lam tdt cong tac tham muu véi ldnh dao dia phuong vé cong tac dau tu xay
dung va stra chita co s¢ vat cht.

2.2.2. Kho khan:

- Mot sb it gido vién chua d6i mai vé phuong phap giang day va UDCNTT
vao giang day con han ché.

- San choi khu Lién Phuong gach v& bong troc. 4 phong hoc khu Lién
Phuong xuéng cip ngdm dot bong 16 hd voi nén anh huong dén tién do xay dung
truong hoc dat chuan Qudc gia.

- Cong trinh xay dung nha hoc 2 tang khu Lién Phuong va Binh Hai chua
duogc khoi cong xay dung theo quyét dinh phé duyét.

- Thuce hién cong tac xay dung truong hoc dat Chuén quéc gia bi cham so véi ké hoach.

II. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU NAM HQC

1. NHIEM VU CHUNG:

1. Nam hoc 2025-2026 truong mam non Yén Nhén tiép tuc thyc hién Nghi
quyét Dai hoi Dang cac cp; Tap trung ning cao hiéu luc, hiéu qua cac chi thi nghi
quyét va cac vin ban chi dao ctua Trung wong, ciia nganh GDDT, cua tinh, Thanh
phé vé linh vuc GDDT va dbi méi quan tri nha truong theo hudng hién dai, linh hoat,
gan véi thyc tién dia phuong. Chu trong nang cao hiéu luc cong tac quan ly, dan
chu trong nha trudong. ra soat, xay dung va cong khai tdm nhin, s ménh, gia tri cot 18i;
phat trién nha truong thanh tp thé doan két, sang tao, vi hanh phuc tré tho.

2. Bao dam an toan tuyét d6i cho tré trong moi hoat dong. Tiép tuc nang cao
chat lugng thuc hién Chuong trinh GDMN hién hanh va chuan bj diéu kién trién
khai Chuong trinh GDMN méi. T6 chitc cho tré mau gido 1am quen véi tiéng Anh
tai nhitng noi du diéu kién va sy tu nguyén cua phu huynh.

3. Tham muu ban hanh, trién khai kip thoi cac co ché, chinh sach phat trién
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GDMN; tich cuc léng ghép cac muc ti€u, nhiém vu vao chuong trinh, ké hoach
phat trién kinh té - xd hoi giai doan 2026-2030. Tiép tuc duy tri, ning cao chit
lugng phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi va trién khai hiéu qua Nghi quyét sd
218/2025/QH15 cta Qudc hodi vé phd cap GDMN cho tré tir 3 dén 5 tudi.

4. Tang cuong diéu kién bao dam chat lugng GDMN, bao gém co s& VAt chat,
thiét bi, hoc liéu, moi truong gido duc va nguén nhan luc. Quy hoach, phat trién
mang ludi trudng, 16p phu hop diéu kién dia phuong; xay dung truong dat chuan
qudc gia gin véi mo hinh “Trudng hoc hanh phuc”.

5. Thuc hién ddng bo cac giai phap huy dong tré dén truong. Nang cao chit
luong doi ngil can bd quan 1y, gido vién, nhan vién (CBGVNV) dap tng yéu cau
d6i méi; xay dung va trién khai ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng phu hop
v6i nhu cau thyc tién; bé tri du sd lugng gido vién theo dinh muc quy dinh dé thuc
hién hiéu qua Chuong trinh GDMN.

6. Huy dong, st dung hiéu qua céc nguén luc, déy manh xa hoi hoa gido duc.
Bao dam cong bﬁng trong tiép can gido duc cho moi tré em, dic biét la tré khuyét
tat, tré tai khu cong nghiép (KCN), khu ché xuit (KCX); thuc hién hiéu qua cong
tac gido duc dan toc va gido duc hoa nhap cho tré em khuyét tat.

7. Pay manh tung dung (CNTT), chuyén d6i s6 (CPS) trong quan Iy va to
chtic hoat dong gido duc; ting cuong tuyén truyén, quang ba hinh anh cta nha
truong trén cac nén tang s, phat huy vai trd truyén thong trong xiy dung thuong
hiéu nha trudong. Thuc hién nghiém cong tac kiém tra, giam sat theo diing quy dinh,
tap trung vao cac ndi dung trong tdm cua nam hoc.

2. NHIEM VU CU THE:

2.1. Phat trién quy md, duy tri si so, huy dong tré

a) Chi ti€u huy dong

Huy dong: 694 tré/31 nhom, 16p. Trong do6: 180 tré nha tré/9 nhém, dat
54%DSDT (hodn thanh vao thing 10/2025); 514 tré mau gido/22 16p, dat
100%DSPT (hoan thanh vao thang 9/2025).

b) Bién phap

Phan cong gi4o vién diéu tra chinh xac dan sé do tudi cia timg thon xém, cin
ctr vao dan sd do tudi nha trudng xay dung ké hoach giao sb luong cho timg cé
nhan phu trach cac nhom/Iop ngay tir thang 8 nim 2024 dé gido vién néu cao tinh
than trach nhiém trong viéc huy dong tré dén trudng.

Tuyén truyén v6i phu huynh cho tré dén truong dam bao ty 1é chuyén can dat
tr 90- 97%.

2.2.Cong tac nuoi dwong, cham soc swc khoe va dam bdo an toan.

a) Chi ti€u

T6 chirc an ban tri cho 100% tré dén trudng, mic an tir 22.000d0ng/tré/ngay .
Pam bao vé sinh an toan thuc pham trong ché bién bita in cta tré; khong dé say ra ngd
doc thue pham trong nha truong. Bép an sach sé&, an toan, dam bao quy trinh 1 chiéu, co
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du dung cu, d6 dung, thiét bi. Phin dau 100% cong trinh vé sinh sach s&, dat yéu cau
theo quy dinh.

100% tré dén trudng duoc hudng dan cac thao tac vé sinh ca nhan, duoc can
do theo ddi biéu d6 va kham sirc khoe dinh ki. Phin dau giam ty 18 tré suy dinh dudng
con dudi 2%.

100% tré dén nhém 16p dugc dam bao an toan vé thé chat va tinh than. Kip
thoi khic phuc cac chi sé mat an toan theo thong tu sb 45/2021/TT-BGDDT, phan
dau dat 50/50 tiéu chi.

b) Bién phap

* Dam bao vé sinh, an toan thuc phcfm; nuwoc uo”'ng, nuwoc sinh hoat

T6 chirc hoat dong chim séc, nudi dudng tré tai trudng/16p bao dam cac yéu
cau diéu kién vé an toan thuc pham (ATTP) theo quy dinh. Thanh lap ban chi dao
cong tac ban tra, thuc hién ding quy trinh giao nhan thuc phim. Ché bién thic an
theo quy trinh bép mot chiéu va khiu bao quan thuc phim theo dung quy dinh,
thudng xuyén kiém tra giam sat cong tic VSATTP trong nha truong.

Thuc hién dung quy dinh, ddm bao du ho so; nang luc diéu kién cung ung va
chét luong v¢ sinh ATTP véi cac ndi dung sau:

+ Déi voi don vi truc tiép san xuat, ché bién thuc phém, don vi truc tiép giét
mo va cung cép thit: Kiém tra gidy dang ky kinh doanh ding tén cong ty/co so;
gidy chtng nhan co sé du diéu kién vé sinh ATTP; xac nhan cong bd hop quy hoic
cong bd phit hop quy dinh ATTP; nhitng san pham, thuc pham c6 dong géi phai c6
cong bd chat lugng san pham; bao bi, nhan mac day du thong tin va han st dung,...

+ Ddi v6i ca nhan truc tiép san xuat khong thudce dién cip gidy chung nhan
ATTP yéu cau thuc hién Ban cam két theo Thong tu 17/TT-BNNPTNT ngay
31/10/2018 ctia B Nong nghiép va Phat trién nong thon.

+ Pbi v6i don vi thu mua thuc pham dé cung cap: C6 day du tu cach phap
nhan dang ky kinh doanh duoc phép kinh doanh linh vyc vé thuc pham dang cung
cip; co hop déng mua ban véi nha san xuét, co s& giét mo; co ban cam két dam bao
v¢ sinh ATTP; Giéy chirng nhan co s& du diéu kién vé sinh ATTP; ngoai ra, don vi
thu mua thuc phim dé cung cip can co gidy to hop 1é cua cic nha san xuit, ché
bién thyc pham, co s¢ giét mo.

* Pam bdo chat lwong bira dn ban tril

- Quan 1y chat ch& chat luong bira 4n tai trudng/16p dap tmg cic yéu cau vé
ATTP, bao dam can dbi, hop 1y vé dinh dudng, da dang thuc pham va phu hop véi
tré; khong dé xay ra ngd doc thuc pham trong nha trudng. Ting cudng cong tac
thanh tra, kiém tra khuyén khich su tham gia giam sat ctua Ban dai dién CMHS
trong viéc dam bao chat luong bita in trong nha truong. Kip thoi chan chinh xir 1y
sai pham trong cong tdc nudi dudng tré.

- V& co s& vat chét: Nha truong dau tu cac trang thiét bi, dd dung tai khu vuc
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bép an dam bao cac diéu kién vé sinh méi trudng. Co ddy du cac biéu bang, ndi quy
khu bép an, bang thuc don, bang phan céng nhiém vu cho nhan vién niu n, bang
chia an, bang tai chinh cong khai.

- Vé trang thiét bi, dung cu ché bién thuc phém: Cé ta lanh bao quan thuc
pham, c6 du dung cu, d6 chira dung riéng cho thuc pham séng va chin nhu ndi
xoong, 10, x0, chau...dam bao hop v¢ sinh. Dung cu an uéng cua tré nhu bat, thia
cdc nha truong déu sir dung bé‘tng chét liéu inox an toan, rira sach va cé ti séy bat,
thia gilr kho rdo dam bdo v¢ sinh sach sé.

- Xay dung thuc don theo tuan, theo mua; cdc moén an cua thuc don khong
1ap lai trong 2 tuan; dam bao ty 1¢ dinh dudng tai truong, ddam bao can ddi khau
phan an cho tré ¢ cac do tudi theo quy dinh ctia Chuong trinh GDMN. Phdi hop
moén an hop 1y, dam bao yéu cau téi thiéu: Bira chinh c¢6 5-7 loai thyc pham, bao
gém: com, mon man, mon canh. Thyc don cua tré dugce cong khai trén Website nha
truong, zalo cac nhom 10p va cong khai tai bang thuce don cta bép.

- Ché bién mon an: Pam bao vé sinh, ATTP va ché bién ding k¥ thuat phu
hop véi d6 tudi tré mam non, gitp tré in ngon miéng va hét suat.

- T6 chuc bita dn cho tré: Pong vién, khuyén khich tré an hét xuét, tao cho
tré thoi quen, hanh vi an uéng van minh. T chirc mot sd hoat dong trai nghiém rén
cho tré cac k¥ nang tu phuc vu.

- Chi trong cong tac bdi dudng, tap huan nang cao kién thirc va ning lyc cta
can bo quan 1y gido duc, nha gido, nhan vién vé cong tac y té truong hoc, kién thic
vé dinh dudng hop 1y va ting cudng hoat dong thé luc dé nang cao sirc khoe, du
phong cac bénh khong 1ay nhiém.

- Tang cuong tuyén truyén dén cac bac cha me tré vé ché do dinh dudng can
d6i hop 1y gitp tré phat trién vé thé chat; phdi hop voi gia dinh xay dung ché do
dinh dudng, van dong hop 1y ddi véi tré suy dinh dudng va tré thira cin, béo phi
bang cach: Cho tré béo phi luyén tap thé duc thé thao, vui choi, hoat dong phai phu
hop véi thé luc, giam nang lugng dwa vao khau phan an timg budc mot. Bdi véi tré
suy dinh dudng cho tré dn bd sung cac chat dinh dudng vao cac bita dn hang ngay
cua tre.

- Thyc hién nhiém vu niu 3 bita an cho tré/ ngay gé)m 1 bita chinh, 1 bira phu
va 1 bita chiéu theo thuc don trong ngay. Thuc hi¢n don rira bat, thia, xoong, noi,
cac dung cu sau khi niu an va sau cac bira dn cua tré.

- Ché bién thuc phém va chia an: C6 bang chia an, thuc don an, ché bién
dung quy trinh, dung thuc don, di dinh lugng suat an hang ngay cua tré.

* Thuee hién nguyén tdc quan 1y nudi dudng

Phén coéng 01 ddng chi trong ban giam hiéu quan 1y cong tic nudi dudng ban
tra bép an theo, thudng xuyén kiém tra giam sat cong tic VSATTP, quan 1y chit
ché chat luong, dinh luong bita an cua tré trong nha trudng.
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Thue hién ding quy dinh Iya chon don vi ky hop déng cung tmg thue phim
c6 day da ho so phap 1y.

Thuc hién nghiém quy trinh quan 1y viéc thuc hién giao nhan thyc pham,
viéc thuc hién ding quy trinh bép 1 chiéu, dam bao nguyén tic vé sinh tir khau so
ché, ché bién va chia an; quan 1y xay dung thuc don, tinh khau phan, quan 1y ho so
s0 sach va thyuc hién viéc cong khai theo quy dinh.

Phéi hop véi Ban dai dién phy huynh truong tham gia giam sat qua trinh to
chtrc hoat dong nudi dudng ban tru tai trudong.

Thuc hién dang, day du hd so s6 sach gom: Hop dong thuc pham; so kiém
thuc 3 budc; ching tir giao nhén tién n cla tré hang ngay (phiéu xuét kho, hoa don
hodc bang ké mua hang...).

HO so tinh khau phan an hang ngay duoc in va dong thanh quyén c6 du giap lai.
Thure hién quyét todn tién an cta tré theo hop dong, thanh toan voi cha me theo thang.

Giao nhan thyc phdm hang ngay truc tiép gdm ca hang kho va hang tuoi
song, du thanh phan tham gia nhédn, ghi chép va ky nhan day du tai s6 kiém thyc 3
bude, ghi rd thoi gian cac 1an giao nhan. Cép nhét ching tir tién dn cta tré hang ngay
theo thuc té giao nhan (phiéu xuat kho, hoa don giao hang hoic bang ké mua hang c6
du chit ky thanh phan tham gia...).

Thuyc hién ding quy trinh luvu mau thtc dn: Quy trinh luu, thoi gian luu va
ché d6 bao quan trong tu lanh theo dung quy dinh.

Dung cu nau an, ché bién (h¢ théng bép ga, ndi inox, ti com ga, ndi dién, ndi
nhom...) luén dugc v¢ sinh sach s&, ddm bdo an toan v¢ sinh.

Kho lwong thyuc thue pham, cac d6 dung dung cu trong bép sip xép khoa hoc.
C6 thung dung rac thai sinh hoat c6 nap day, co 16t tii bong, rac thai duoc thu hang
ngay sach s¢.

* T6 chirc an triea cho CBGVNV:

T6 chuc bita trua cho CBGVNV voi thye don riéng, khong tring véi thuc
don cua tré; bao dam v¢ sinh, dinh dudng, co s6 sach theo ddi, quan ly suét an déy
du, thyc hién cong khai, minh bach, thanh quyét toan d?ly du vao cudi thang; viéc
b tri an trwa can hop 1y, luan phién theo ca, khong anh hudng dén cong tic quan
1y, cham séc, gido duc tré tai nhom, 16p.

* Cham soc siec khoe cho tré

Gido vién thuong xuyén trao doi véi cha me vé tinh hinh cua tré trong thoi gian
tré & 16p; thuc hién nghiém tc cong tac y té truong hoc theo quy dinh; quan 1y, luu trit
ho so sirc khoe cua tré va danh ba lién hé cta cac co quan chiic ning tai dia phuong.
Pam bao 100% tré dén truong duoc kiém tra sitc khoe, danh gid tinh trang dinh dudng
bang biéu dd ting truong cua TS chirc Y té Thé giéi. Phdi hop y té x3 kham stic khoe 2
lan/ndm vao thoi diém dau thang 9/2025 va dau thang 3/2026. Trudng can do 3 1an /nim
hoc vao thang 9, thang 12/2025, thang 3/2026.
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Nha trudng phdi hop chit ché voi nganh Y té va cha me tré trong viéc theo ddi,
cham soc suc khoe, phong chéng dich bénh; thyc hién céc bién phap can thi€p phu hop
d6i véi tré suy dinh dudng, thira can, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap.

Pinh ky t6 chtic cac 16p tap huan, bdi dudng cho ddi ngiit CBGVNV vé cham soc
strc khoe ban dau, so cAp cru, phong chdng dich bénh, bénh khong 13y nhiém va nang cao
k¥ ndng tu van, truyén théng gido duc strc khoe trong nha trudng.

Thue hién lich vé sinh hang ngdy, hang tuan, thudng xuyén kiém tra giam sat
thyc hién vé sinh hang ngay, tuan, thang theo quy dinh ciia nha truong. C6 du dd
dung vé sinh ¢4 nhan cho tré, dd dung vé sinh chung hang ngay.

Gido dyc tré k¥ nang thyc hanh v¢ sinh ca nhan, luyén tap mot s6 thoi quen
tdt vé tu phuc vy, giit gin stc khoe cho tré. Cac nhém, 16p thuc hién tdt cong tac v¢
sinh cho tré, cac 16p c6 binh dung nudc udng cho tré, ca coc cua tré danh ria
thuong xuyén, khan mat caa tré giat, phoi kho, bat thia cta tré duoc séy trudc khi
an, t6 chirc bira an, gid ngu cho tré theo ding quy dinh.

2.3. Thuc hién chwong trinh GDMN:

a) Chi tiéu:

- 100% céac nhom, 16p thyc hién ding theo chuong trinh GDMN cua B GD
ban hanh

- 100% nhoém, 16p thuc hién d6i méi phuong phap, hinh thic t6 chire cac hoat
dong gido duc nham ning cao chat lugng thuc hién Chuong trinh GDMN.

- 100% cac nhom, 16p thuc hién c¢é hi€u qua cac chuyén dé trong tam trong
nam hoc.

- Cac nhom, 16p ung dung phuong phép gidao duc Steam trong thuc hi¢n
chuong trinh dat hiéu qua, ph hop véi d6 tudi, pht hop véi thuc tién nha trudong. TO
chtrc cho tré mau gido 1am quen véi tiéng Anh dat hiéu qua.

- Déy manh Uimg dung CNTT trong td chirc cac hoat dong cham soc, gido duc
tré. Phan dau 100% GV thyc hién tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb
trong td churc hoat dong cham soc, nuoi dudng, gido duc tré.

b) Bién phap

* Thuc hién Chuong trinh GDMN:

Thuc hién Chuong trinh GDMN theo Quyét dinh s6 426/QD-UBND ngay
18/8/2025 ctia UBND tinh ban hanh khung thoi gian nim hoc 2025-2026 ddi voi
GDMN, gio duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

Ban giam hi€u nha truong chi dong xay dung K& hoach thyuc hién nhiém wu,
ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc nam hoc 2025- 2026, 4p dung cac hinh
thitc, phuong phap, mé hinh gido duc tién tién phi hop véi diéu kién va nhiém vu
chinh tri ciia nha truong.

* Tiép tuc doi méi, phuong phép, hinh thuc t6 chic cac hoat dong gido duc,
nang cao chét luong thuc hién Chuong trinh GDMN.
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Tap trung trién khai, lya chon cac ndi dung, dé ra cac giai phap chu dong phat
trién chuwong trinh phu hop véi diéu kién cta nha truong, dia phuong, kha ning, nhu
cau va himg thé cua tré em. Chuan bi cac diéu kién bao dam thuc hién Chuong trinh
GDMN moéi trong thot gian toi.

Do6i méi phuong phép, hinh thirc to chirc cac hoat dong gido duc phat trién toan
dién tré em theo Chuong trinh GDMN, tang cuong td chirc cac hoat dong thuc hanh,
trai nghiém, hoc thong qua choi,... Tang cudng doi méi, nang cao chat lugng gido duc
phat trién thé chét cho tré!6, nam hoc 2025 - 2026, diy manh tich hop/long ghép “gido
duc dinh duong két hop vin déng nham phdt trién thé chat can doi cho tré em” bao
dam diéu kién, moi truong giao duc, thoi gian td chirc cac hoat dong cho tré¢ & ngoai
troi va trong 16p theo ché d6 sinh hoat hang ngay.

Long ghép, tich hop, phat trién cac ndi dung: gido duc quyén con nguoi, giao
duc gidi tinh; an toan giao thong; tinh cam ki nang xa hoi; k¥ nang bao vé ban than;
bao vé moi trudng, tng pho bién d6i khi hau, k¥ ning séng, bao dam tinh khoa hoc,
thiét thuc, hiéu qua, phu hop véi vin hoa, diéu kién cua dia phuong, ctia nha
truong, kha ning va nhu cdu cua tré, theo quy dinh cua phap luat dé phat trién
chuong trinh gido duc nha truong, nang cao chat luong nudi dudng, chim soc, gido
duc tré em.

Tiép tuc trién khai cac mo hinh, phuong phép gido duyc tién tién trong to chirc
thuc hién Chuong trinh GDMN, dam bao phu hop véi diéu kién thyc tién, van hoa
dia phuong nhu PPGD tién tién Montessori va STEAM phu hop voi quan diém,
muc tiéu cua Chuong trinh GDMN.

Chu trong gido duc tré ky nang thuc hanh v¢ sinh ca nhan, k§ nang ty phuc vu
va chdm soc strc khoe; 1dng ghép ndi dung gido duc dinh dudng, stc khoe, phong
chdng tai nan thuong tich vao cac ché do sinh hoat hing ngay phu hop véi diéu kién
thuc té; tang cuong cac hoat dong dinh dudng két hop van dong nham bao dam sy
hai hoa gitta nudi dudng, cham soc va gido duc, giup tré phat trién co thé can doi,
khoe manh, nhanh nhen. Trong qua trinh t6 chirc hoat dong, can quan sat, danh gia
thuong xuyén dé kip thoi diéu chinh, bao dam dat muc tiéu cudi d6 tudi, dong thoi
phat hién va boi dudng ning khiéu cua treé.

Trién khai hiéu qua hoat dong gido duc hoa nhap ddi vai tré khuyét tat va tré c6
hoan canh kh6 khéan theo diing quy dinh; xay dung va thuc hién ké hoach gido duc ca
nhan phu hop véi nhu cau, kha ning cua ting tré; chit dong phat hién som, can thiép
som nham hd trg kip thoi cho tré. Tham muu chinh quyén dia phuong thuc hién day
du, dung quy trinh viée cap gidy xac nhan mic d6 khuyét tit nham bao dam quyén loi
cho tré, gido vién va nha truong; ting cuong tuyén truyén, nang cao nhan thirc cia cha
me va cong dé)ng vé vai tro cia giao duc hoa nhap, tao diéu kién dé moi tré em duoc
tiép cdn méi trudng cham soc, nudi dudng va hoc tip cong bang, than thién.

Tiép tuc thue hién day du, ding quy dinh cac chinh sach ddi véi tré em va gido vién
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trye tiép cham soc, gido duc tré em dan toc thiéu sd, tré khuyét tat; dong thoi thuc hién hidu
qua céc chinh sach hd trg d6i v6i co s GDMN ¢6 tré khuyét tat hoc hoa nhap, nham dam
bao quyén loi chinh dang cho tré va gido vién.

Tang cudng cac giai phap thuc hién hiéu qua hoat dong chuan bi cho tré em 5
tudi san sang vao hoc 16p Mot bao dam yéu cau lién thong véi Chuong trinh gido
duc pho thong; tuyét d6i khong day trude ndi dung chuong trinh 16p Mot cho tré
mam non; ting cudng phdi hop véi gia dinh va cong ddng trong tuyén truyén, phd
bién viéc nuoi dudng, chdam soc, gido duc tré theo Chuong trinh GDMN, tao nén tang
vitng chic cho tré vao 16p Mot.

* Nang cao chat lugng cho tré mau gido lam quen véi tiéng Anh

Lam t6t cong tac tuyén truyén nham ning cao nhan thirc, tao su déng thuan
trong d6i ngii CBGVNV va cha me tré vé y nghia ciia viéc cho tré 1am quen vdi tiéng
Anh tir sém.

Té chirc hoat dong lam quen tiéng Anh phu hop véi diéu kién thuc té cta nha
truong, 16p hoc, trén nguyén tic tu nguyén, thoa thuin giita nha trudng va cha me
hoc sinh cung vo1 cac quy dinh hién hanh. Thoi lugng td chitrc toi thiéu 02 hoat
dong lam quen véi tiéng Anh/tudn, mdi hoat dong tir 25-35 phut, tiy theo do tudi.
No6i dung chuong trinh, ké hoach day hoc, d6i ngii gido vién, co sO vat chit va hinh
thirc t6 chire dam bao dung quy dinh tai Thong tu s6 50/2020/TT-BGDPT va céc
van ban hudng dan cua Bo, So GDPT. Gido vién dong vai tro to chirc, huéng dan
hoat dong, khong truc tiép stra phat am cho tré. Tang cuong dau tu phan mém day
hoc 1am quen tiéng Anh cho tré mau gido chii yéu cac ky niang nghe va ndi phu
hop, hiéu qua va xay dyng mai truong tiéng Anh than thién, sinh dong cho tré.

Gi4o vién déng vai tro to chirc, huéng dan hoat dong, khong truc tiép sira phat
am cho tré. Ung dung phan mém day hoc 1am quen tiéng Anh cho tré mau gido chi
yéu cac k¥ ning nghe va noi phu hop, hiéu qua; trang bi phong ngoai ngit, tng dung
cong nghé thong tin nhu: phong kidmart, tro choi tiéng Anh...

*Thyc hién chuyén de:

Chi dao chuyén mon xay dung ké hoach va to chirc thuc hién 8 chuyén dé
trong tam:

- Huéng dan t6 chtrc hoat dong an - ngu - sinh hoat khoa hoc, phu hop voi
ting d6 tudi trong co s& GDMN.

- Bbi dudng k¥ ning xay dung trudng hoc an toan, phong chong tai nan
thuong tich trong co s6 GDMN

- B4i dudng gido duc quyén con ngudi gan véi chim soc, bao vé tré trong moi
truong gio duc.

- Hudng dan to chuc hoat dong ngoai tro1, hoat dong goc, tro choi van
d6ng nham phat trién thé chat, tinh than cho tré

- To chuc hoat dong gido duc an toan giao thong va trién khai Chuong
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trinh “T6i yéu Viét Nam” 10ng ghép trong cac hoat dong gido duc hang ngay.

- Hudng dan tmg dung cong nghé thong tin va chuyén dbi sé trong GDMN;
nang cao nang luc xdy dung hoc liéu sb, quan 1y va t6 chtic day hoc an toan trén
moi trudng sd cho doi ngil can bo quan 1y, gido vién mam non.

- Xay dung truong hoc “Xanh-Sach-PBep-An toan- Hanh phuc”

- Huéng dan t6 chirc cic hoat dong gido duc phat trién ngh¢ thuat sang tao (am

nhac, tao hinh...) cho tré mam non.

2.4 Bio dam chét lwgng PCGDMNTNT, tién t6i trién khai thwe hién phd
ciAp GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi

2.4.1 Trién khai Nghi quyét s6 218/2025/QH15 ngay 26/6/2025 ciia Quéc héi vé
phé cdp GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tuéi (phé cdp mdu gido) va cdc van ban ciia
Chinh phi, B6 GDDT vé phé cdp mau gido.

a) Chi ti€u

- Ciing ¢b, duy tri va nang cao chat luong phd cap gido duc mam non cho tré
em 5 tudi, chuan bj cac diéu kién dé thuc hién phd cdp gido duc mam non tré em
mau gido theo K& hoach ciia B6 GDPT; phat trién GDMN cho tré em dudi 5 tudi;

- Tiép tuc tuyén truyén van dong, huy dong, dau tu nguén luc cho
PCGDMNTNT va ting ty 18 tré dudi nim tudi dén truong 100%; cap nhat sb liéu,
thuc hién bao cao, khai thac dir iéu PCGDMNTNT trén hé théng thong tin dién t
quan Iy PCGDXMC theo phén cap quan Iy mot cach hiéu qua.

b) Bién phap:

Tham muu ban hanh cac van ban thanh 1ap/kién toan Ban Chi dao phd cép
gido duc, x6a mu chir (PCGD-XMC) dia phuong; trién khai cong tac phd cdp GDMN
cho tré mau gi4o trén dia ban. Pam bao 6n dinh doi ngii can bo phu trach cong tac
phd cép; t6 chirc ra soat, danh gia tinh hinh huy dong tré mau gido ra 16p va cac diéu
kién dam bao nhu ddi ngil, co s¢ vat chat, thiét bi day hoc... nhim chuan bi day du
cho viéc trién khai phd cAp GDMN cho tré em tir 3-5 tudi. Phan dau hoan thanh phd
cap GDMN cho tré mau gido vao nim 2028.

Can d6i ngan sach tap trung dau tu mua sam thiét bi, d6 dung, do choi cho cac
nhom, 16p, uu tién 16p mau gido, dam bao cac nhém 16p 5 tudi du dd ding d6 choi
phuc vu day va hoc, chi dao tap trung thuc hién co chét luong chuong trinh GDMN;
Trién khai Nghi quyét s6 217/2025/QH15 ngay 26 thang 6 nam 2025 cta Qudc hoi
vé mién hoc phi cho tré mam non va hoc sinh phd théng bat ddu tir nam hoc 2025-
2026, huy dong 100% tré 5 tudi dén trudng va duoc hoc 2 budi/ngdy theo chuong
trinh GDMN.

Tiép tuc thuc hién coéng tac phd cip theo quy dinh tai Nghi dinh s6
20/2014/ND-CP, Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT. Tb chirc ra soat, kiém tra, danh
gia két qua dat chuan pho cap GDMN cho tré em 5 tudi; dam bao duy tri viing chac
va timg budc ning cao chat luong phd cap, c6 su lién két, ddng bd véi cac diéu
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kién va sb liéu lién quan dén cac do tudi dudi 5 tudi.

Cung cb virng chic cac diéu kién tiéu chuan Pho cap gido duc mam non cho
tré em 5 tudi.

2.4.2. B6i véi phé cdgp GDMN cho tré em 5 tudi

Tiép tuc thyc hién cong tac phé cap theo quy dinh tai Nghi dinh sb
20/2014/ND-CP, Théng tu s 07/2016/TT-BGDDT va Thong tu sé 10/2025/TT-
BGDDT ngay 12/6/2025 ctia Bo GDDT. To chiic ra soat, kiém tra, danh gia két qua
dat chuan phé) cap GDMN cho tré em 5 tudi; xay dung ké hoach trién khai thuc
hién trong ndm 2026, dam bao duy tri vitng chic va tig budc nang cao chat luong
phé cap, co su lién két, déng b0 vé6i cac diéu kién va sb lidu lién quan dén cac do
tudi dudi 5 tuoi.

Tuyén truyén, dé phu huynh biét duoc tdm quan trong ctia gido duc mam non
va ich 1gi cua viée di hoc déu dé dam bao ty 1€ chuyén can cao.

Té chirc diéu tra s6 chau trong d6 tudi ¢ timg dudng phd, xay dung  ké hoach
va giao dinh murc sé chau/gido vién/nhém, 16p; Giao ty 1¢ chuyén can & tirng nhom,
16p. Nang cao chit luong chim soc, nudi dudng, gido duc tré, lam tdt cong tac
tuyén truyén, phdi hop voi cac ban, nganh, doan thé, huy dong t6i da tré dén 16p
dap mg yéu cau d6i méi thuc hién chuong trinh GDMN va nang cao chat lugng
cham so6c gido duc tré.

2.5. Bio dam cdc diéu kign trwong I6p, co sé vit chdt, dpi ngii

a) Chi tiéu

- 31/31 phong hoc, nha v¢ sinh kién ¢, dam bao an toan cho tré

- Nha trudng c6 cac phong hoc tap co ban dap ing dugc nhu cau day va hoc

- 100% nhom 16p c6 co ban d6 dung d6 choi, trang thiét bi day hoc theo diing
quy dinh.

- Phat huy diém manh, khic phuc diém yéu, ning cao chét luong cac tiéu chuin
chit luong gido duc.

b) Bién phap:

Pau tu dd dung dd choi hién dai, xdy dung moi truong gido duc ngoai troi va
mdi trudng gido duc trong 16p hoc thuc hién tét chuyén dé& “Xdy dung truong mam
non ldy tré lam trung tém”.

Mua sam bd sung trang thiét bi do dung dung chung, d6 ding c4 nhan tré tai
31 nhom 16p va dd dung phuc vu ban tri tai 3 bép an.

Khuyén khich gido vién cdc nhom 16p nhan tai tro, ung hd nguyén vat lidu tix
phu huynh dé t6 chirc ¢6 hiéu qua cac hoat dong trai nghiém cho tré tai 16p, nham
nang cao chét lugng cham soc, gido duc tré.

Mua d6 dung, dung cu thay thé thiét bi dd hong phuc vu ndu an ban tra (ndi
inox chia an, bat canh inox, thot, dao, nao, bao ho lao dong nha bép. )

2.6. Phat trién dji ngii CBOL, GVMN
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2.6.1. Pam bao doi ngii gido vién mam non

a) Chi tiéu:

- 100% can bd gido vién, nhan vién thuc hién tdt viéc hoc tap va theo tu
tuong, dao dtrc, phong cach HO Chi Minh; chip hanh t6t cac chua truong, duong 16i
cua Dang, Phap luat cua Nha nudc, cac qui dinh cua dia phuong noi cu tra va cua
nganh.

- 100% can b gido vién, nhan vién thyuc hién tbt Qui ché dan chu, noi qui, qui
ché cua truong.

- 100% céan b, gido vién thyc hi¢n nghiém tac Chuong trinh GDMN

- 100% can bd gido vién dugc tham gid danh gia cudi ndm hoc theo Nghi dinh
56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu

- 100% CBGVNV dugc hudng day du cac ché do chinh sach theo quy dinh.

- 100% CBGVNV thuc hién nghiém quy tic Gmg xir vin héa trong trudng hoc,
doan két giir gin va bao vé tai san cong.

b) Bién phap:

Tiép tuc tham muu, 1am to trinh véi UBND x3 dé xin hop dong con thiéu, dam
bao du s6 luong gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Thong tu sb
19/2023/TTLT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctia B6 GDPT huéng dan vé vi tri viéc
lam, co cau vién chirc theo chic danh nghé nghiép va dinh murc s6 ngudi 1am viée
trong cac co s GDMN.

Hi¢u truong phan cong CBGVNV dung vi tri, phu hop nang luc, dam bdo co
cau t6 chirc nham phat huy hét kha ning, phat trién chuyén mon, nghiép vu viing
vang trong to chtrc hoat dong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré theo Chuong
trinh GDMN.

Thuc hién day du va kip thoi cac ché do, chinh sach ddi voi CBGVNV trong
cong lap: tang luong trude thoi han, nghi he, nghi huu, nghi thai san... Quan tam
tao diéu kién giup d& gido vién c6 hoan canh kho khin, ché do 18 tét, tham tham hoi
6m dau, thai san, ché d hoc tap bdi dudng ning cao tay nghé.

Thuc hién nghiém tac ché do chinh sach cho gido vién hop dong. Pam bao ché
do tryc trua, tdng gio, ché do nghi thai san theo qui dinh, khen thudng kip thoi, quan
tam tét 18, tham hoi 6m dau, gitp do tao diéu kién giao vién c6 hoan canh kho khan,
quan tim dén doi sdng CBGV, nhén vién dé ho c6 dong liuc va yén tim cong tac.

2.6.2. Bdi dudng nang cao nang luc chuyén moén nghiép vu

100% CBGVNV thyc hién nghiém tac cac Chi thi, Nghi quyét ciia Pang, phap
luat nha nudc; cac quy dinh cta nganh; tham gia cac 16p boi dudng chinh tri, tap
huén d6i ngii va nhdm ning cao dao dirc, trach nhiém nghé nghiép, tinh yéu thuong
va trach nhiém bao v¢ tré. Tang cuong cong tac quan 1y va nang cao dao duc nha
gido, vé chap hanh phap luat, tudn thu ky cuong nén nép, quy dinh, quy ché chuyén
mon, dao dirc 16i séng theo quy dinh. Nghiém tac thuc hién Quy tic Ung X, tao
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moi truong su pham van hoa thanh lich van minh; xdy dung ndi quy nha truong
quan triét thuc hién mot sb yéu cau vé trang phuc, phong cach giao tiép ting xir van
héa trong nha trudng va noi cong cong.

Tang cuong boi dudng vé cac k¥ ning, tinh hudng tmg xtr su pham. Huéng dan
UDCNTT trong sinh hoat chuyén mon: Hoc tap Uing dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i sb; khuyén khich CBQL va gi4o vién tu hoc va khai thac ngudn tai liéu,
hoc liéu hitu ich trén mang Internet, Facebook, Youtube. CBGV phai biét khai thac
tmg dung, str dung cic phan mém phu hop véi céng viée ctia minh.

T6 chtic cac 16p tap huan, bdi dudng ning luc cho 100% gido vién trong cong
tac xdy dung ké hoach bam sat v6i ké hoach cua nha trudong. T6 chic 10p boi
dudng ung dung phuong phdp gido duc STEAM vao thuc hi€n chuong trinh
GDMN; ctir CBGV tham quan hoc tdp phuong phap gido duc tién tién cta cac
truong ban vao thuyc hi¢n chuong trinh GDMN; khuyén khich CBGV tu hoc, tu
nghién ctru cac phuong phap tién tién hién dai tng dung vao thuc hién CTGD
thong qua nhiéu hinh thirc khac nhau, nhim nang cao ning luc, k§ ning phuc vu
nhiém vy gido duc hi€u qua.

P6i méi ndi dung, hinh thtrc sinh hoat td, nhom chuyén mon, lya chon ndi
dung, hinh thtrc bdi dudng phi hgp nham thuc day tinh than hoc tap, chia sé gitra
cac t6, nhom, gido vién phu hop véi thuc té, xdy dung truong MN lay tré 1am trung tim.
Té chirc tt chuyén dé cap truong dé gido vién duge hoc tap trao ddi kinh nghiém
trong to chirc cac hoat dong gido duc.

Duy tri né nép sinh hoat chuyén mén truong, sinh hoat t6 chuyén mén 2 tuan/
1 1an, d6i méi nodi dung dé kip thoi giai quyét nhimg vudng méc cua gido vién dic
biét 1a ndi dung tng dung phuong phap gido duc tién tién vao thuc hién chuong
trinh. Chi dao ky duyé¢t gido an theo quy dinh.

Thuc hién nghiém tac cong tac danh gia chuan hiéu truong, pho hiéu truong
theo Thong tu s6 25/2018/TT-BGDDT ban hanh quy dinh chuin hiéu truéng co so
gido duc mam non, danh gia chuin nghé nghiép gido vién gido vién mam non theo
Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ban hanh quy dinh chuan Gido vién mam non.
Té chtrc danh gia cong, chirc vién chirc theo dung quy dinh nang cao chit luong
danh gia gido vién nhim nang cao chit lvgng cua nha trudng.

2.7. Pay manh iing dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6; cong tic tuyén
truyén vé GDMN va ting cuong hop tac qudc té

2.7.1 Pay manh tung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6

a) Chi tiéu:

- Phén dau 100% CBGV c6 kha ning tmg dung CNTT trong quan 1y va thuc hién
cham séc gido dyc tré.

- 80% CBGVNV sir dung hiéu qua cac phin mém trong cong tac quan 1y va cham
soc gido duc tré.
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- 90% CBGVNV tmng dung cc phan mém hoc tap truc tuyén, cac bai giang dién
tir 4 nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu cho CBGVNV.

- 100% céc nhém 16p tuyén tuyén vé cac hoat dong nudi dudng cham soc gido dyc tre.

b) Bién phap:

* Pay manh tmg dung CNTT va chuyén di s6 trong GDMN

Trién khai thuc hién hiéu qua ting cuong Gng dung CNTT, chuyén ddi sb trong
quan ly, diéu hanh. Khai thac cac noi dung trén cac phuong tién, thiét bi dién tir
thong minh dé hoc tap va tmg dung hiéu qua.

Ban gidm hiéu thudong xuyén khai thac cac thong tin trén mang, tham gia cac khoa
hoc bdi dudng vé phuong phap day hoc theo du 4n dé hudng dan gido vién cich
tmg dung cac phuong phap gido duc tién tién va day hoc theo du an vao thyc hién
chuong trinh GDMN.

Tiép tuc thuc hién giao dich kho bac bang chit ky s; st dung phuong thirc
thanh toan khong dung tién mat dé thanh toan hoc phi va cac dich vu khac. Tuyén
truyén va huéng dan phu huynh thuc hién cac thi tuc hanh chinh.

St dung hiéu qua hé théng cic kénh truyén thong cua nha trudng nhu:
Webstie; Fanpage; Cac nhom zalo cta trudong, 16p va cac ung dung khac dé kip thoi
trién khai kip thoi tuyén truyén, va cong khai cac hoat dong ciia nha trudng.

Thyuc hién c6 hi¢u qua Website cia nha truong. Phan cong 1 d/c Pho hi¢u
truong phu trach hoat dong Website nha truong. Thuong xuyén cap nhat nhitng tin
tuc, su kién, thuc don an, nhirng tai li¢u kién thirc lién quan dén GDMN dé tuyén
truyén t&i cac bac phu huynh trong cong tac cham soc nudi dudng gido duc tré.

St dung hiéu qua cac phan mém, tng dung CNTT trong quan ly, diéu hanh,
tuyén sinh, nuéi dudng, cham soc, gido duc tré, trong viéc st dung zalo, trang wed
ctia nganh, cong khai chat luong gido duc. Chuan héa co so dir liéu nganh va di
liu PCGD-XMC. Chju trach nhiém nhap va ra soat dit liéu dé chuan hoa dir liéu
ligu theo quy dinh. Str dung Website, Zalo, Facebook.,. thong tin, tuyén truyén to1
cac bac phu huynh vé cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré.

Ting cudng Gmg dung CNTT dé ting budc chuyén dbi hd so gidy, sang hd so
dién tu, hé théng vin ban Office, hd trg trong cong tac quan 1y (lap ké hoach, theo
ddi chi dao, quan 1y ban tra, quan 1y d6 dung, d6 choi, dé nang cao chét lwong quan
ly diéu hanh hoat dong clia nha trudng.

2.7.2. Céng tdc tuyén truyén vé GDMN va ting cwong hop tac quoc té

Pay manh tuyén truyén vé cac chu truong, quy dinh, chinh sich méi cua
nganh, dia phuong, co s& GDMN, dac biét tuyén truyén vé thuc hién phé cap
GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi, chun bj trién khai thi diém Chuong trinh
GDMN moi;
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Tuyén truyén t6i cac bac phu huynh vé ké hoach nuéi dudng, chim séc gido
duc tré, m6 hinh truong mam non hanh phuc; vé viée tiép can v6i nén gido duc tién
tién hién dai, ing dung cac phuong phap gido duc tién tién trén thé gidi dé phat trién
Chuong trinh GDMN, cac hoat dong trai nghiém, quyén con ngudi, phong chéng
bao lyc hoc duong......

Cai tién, d6i méi hinh thire truyén thong, quang ba hinh anh ctia nha trudng,
diéu kién chit luong nudi dudng, chim soc, gido duc tré; ting cudng cac bai viét
trén website, bang tin... dé thuc hién cong tac tuyén truyén theo thang, theo cac chu
dé, chuyén muc trong nim hoc. Trong nim hoc nha truong cé tir 01-02 bai viét
(video) vé GDMN cua dia phuong va nha trudng hoic phd bién kién thic chim
soc, gido duc tré theo khoa hoc dugc dang tai trén Website cua phong VH-XH.

Thanh 13p ban truyén thong ctia nha trudng, phan céng 1 d/c Pho Hiéu trudong
phu trach. Ban truyén thong c6 nhiém vu xay dung ké hoach, lya chon noi dung va
hinh thirc tuyén truyén phu hop. Pa dang hinh thic tuyén truyén nhu Website nha
truong, facebook, zalo, bang tuyén truyén cua nha trudng va cac 16p, qua cac cudc
hop, hoi nghi.....gui tin bai 1én trang Website nha truong va fanpage.

Khai thac cac nén tiang cong nghé dé truyén thong nang cao vé nhan thirc,
chuyén mon nghiép vu d6i voi CBQL, gido vién. Py manh viéc phd bién kién thuc
nuoi dudng, chiam soc, gido duc tré cho phu huynh va cong déng bang nhiéu hinh
thire, dam bao hi¢u qua, phu hgp, c6 stic lan téa sau rong.

Thuc hién cong tac phat hién, boi dudng, téng két, tuyén truyén, nhan rdng
dién hinh tién tién, gwong nguoi tot viéc tot nham ddy manh thi dua trong nha
truong. Kip thoi biéu duong, khen thudng nhitng tap thé, ca nhan c6 thanh tich xut
sdc trong cic hoat dong ctia nha truong va cla nganh. gin véi phong trao thi dua
“Pbi moi, sang tao trong quan 1y, giang day va hoc tap”.

Ting cudng huéng dan CBGVNV nghién ctru, hoc héi, 4p dung mé hinh,
phuong phap gido duc tién tién cia cic nude trong khu vuc va thé gidi dé hoi nhap
qudc té nang cao chat luong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

2.8. Ting cwong hiéu lwc, hiéu qua cong tic kiém tra

a) Chi ti€u

- T6 churc kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién nhi¢ém vu 50% gido vién, nhan
vién. 100% cac to chuyén mén.

- Kiém tra d6t xuat.

- Lam t6t cong tac ké khai tai san minh bach cudi nam.

b) Bién phap:

Thanh lap Ban kiém tra ndi bg. Xay dung ké hoach kiém tra va hinh thtc kiém
tra. Phan d4u chi tiéu kiém tra, xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra noi bo hiéu
qua, dam bao thuc hién nhiém wvu. Poi méi cong tac kiém tra, gidm sat, danh gia,
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linh hoat, phu hop, tranh hinh thirc gy 4p luc cho gido vién va cac bo phan, nham
muc dich thue hién nghiém tic cac quy dinh trong nha trudng. Chap hanh va chuan
bi day du cac diéu kién, cac ndi dung kiém tra ctia cac cap quan 1y gido duyc.

Tham muu UBND xa, phéi hop véi cac ban, nganh, doan thé, ban dai dién
CMHS tham gia trong vi¢c giam sat cac hoat dong trong nha truong.

T6 chirc kiém tra dinh ky, kiém tra chuyén dé& va dot xuat doi véi cac
CBGVNYV; ndi dung kiém tra tap trung vao vi¢c thuc hién quy dinh, quy ché chuyén
mén, nén nép truong hoc, td chirc ban tra, vé sinh an toan thuc phém, phong chéng
dich bénh, tai nan thuong tich, bao hanh, xam hai... Qua d6 kip thoi chan chinh, xur
1y vi pham va dam bao mai trudng gido dyc an toan tuyét ddi cho tré

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phan cong nhiém vu cho BGH, t6 chuyén mén:

1.1. Hiéu trwéng: Pong chi Mai Thi Thu Hwong (Phu trich chung- Phu
trach khu Binh Hai)

- La nguoi diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudce
bang bg, Chi by, Phong GD&DPT vé toan bd cong viéc cua nha truong dé ra.

- Thyc hién phuy trach cong tac to chirc nha trudng.

- Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Nha nudc, cac Nghi quyét
chi bg. Xay dung chuong trinh ké hoach cong tac cua truong theo nam, thang, tuan,
ting hoc ky cu thé.

- Thanh 14p céc t6 chuyén mon, t6 vin phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong; b nhiém t6 trudng, to pho; dé xuit cac thanh vién cua hoi df’)ng truong
trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

- Chu tri cac hoi nghi, cac cudc hop cua nha truong. T6 chire hoi nghi CB-CC-
VC-HPLD hang nim, chim lo t6t doi séng CBGVNYV va HDLD trong nha trudng,
6 ké hoach tao diéu kién cho CBGVNV di hoc dé nang cao trinh do.

- Chu tich hoi dong thi dua khen thuong va ky luat.

- Chu tri hop giao ban BGH mdi tudn mdt lan, t6 chirc cac hdi thi trong nha trudng.

- Hop hot déng sur pham mot thang 1 1an va c6 thé triéu tap hop dot xuét khi ¢ viée can.

- Nm bit va bao cdo tinh hinh hoat dong ctia nha trudng trong thang véi Chi bo.

- T6 chire hop phu huynh mot ndm 3 14n, phai 1én ké hoach bao céo voi cap uy
ngay hop va co nghi quyét cu thé.

- Phan coéng, quan ly, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa CB,GV,NV. Dé
nghi khen thuéng ky luat va dam bao quyén loi cho CB, GV, NV theo quy dinh ciia
nha nudc.

- Kiém tra, danh gia viéc hoc tap BDTX cua CB,GV theo quy dinh ctia nganh,
ctia cap hoc.

- Quan ly tré em va céac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em cua
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nha trudng to chirc; nhan tré vao trudng; xét duyét két qua danh gia xép loai tré
theo cac ndi dung chim séc gido duc do Bo GDDT quy dinh; quyét dinh khen
thuong.

- Lam chu tai khoan cua nha truong. Quan 1y va st dung c6 hi¢u qua cac
ngudn tai chinh, tai san ciia nha truong. Quyét dinh cac van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach Nha trudng quy dinh. Dy kién chi luong, phu cip cho gido vién
dung, da va kip thoi. Hang nam xay dung quy ché chi tiéu ndi bd nha trudng; 1én
ké hoach thu - chi hoc phi, cac khoan thu ngoai hoc phi phuc vu cho gido duc va
xay dung béo céo véi Phong tai chinh ké hoach huyén, Phong GD&DPT, bao cdo
v6i dia phuong dung ky han quy dinh cta cip trén.

- Lén ké hoach tu stra, b sung CSVC ctia nha truong. Lap to trinh, trinh véi
lanh dao dia phuong va co quan quan 1y cap trén.

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai sin ctia nha trudng. Quan 1y va diéu hanh
str dung co s vat chat trong nha truong.

- Ky hop ddng thue pham va hop dong lao dong.

- Bé xut véi cip uy, chinh quyén dja phuong hodc 1anh dao co quan chu quan
truong. Phoi hop véi cac luc luong x4 hoi trong dia ban nham huy dong moi ngudn
luc phuc vu cho viéc cham soc gido duc tré cua truong.

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon hoic t6 vin phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc (day tré hoac du gio day tré cua GV trong truong) 02
gio trong mot tudn.

1.2. Phé hi¢u trwéng: P/c Tran Thi Minh Thity - Phu trach khu Lién
Phwong; phu trach chuyén mon MG.

- Phy trach cong tac chuyén mon MAu gido, ky duyét gido an khéi 3, 4, 5 tudi
trude 1 tuan, co nhiém vu diéu hanh viéc day hoc, nang cao chat luong giao duc,
bdi dudng d6i ngii va nang cao chat lugng gido vién trong t6 Mau gido.

- Quan 1y ho so va phan mém PCGDXMC, cong tac Pho cap tré em 5 tudi; Ho
so kiém tra nodi bo, phu trach cac loai phén mém co s& dit liéu nganh, phﬁn mém
QLCB, phan mém vin ban di dén office, trang website cta trudng, trang facebook,
cong tac truyén thong, phdn mém chuyén ddi s trong cong tac quan 1y va két ndi
phu huynh, théng ké 7 biéu, ho so truong hoc xanh- sach- dep- an toan- hanh phuc,
cac cudc van dong va phong trao thi dua khac. Xay dung ké hoach t6 chirc ngay hoi
ngay 1&, ké hoach hoi thi va trinh Hiéu truéng phé duyét.

- Xay dung ké hoach BDTX, huéng dan GV hoc tip BDTX theo quy dinh cua
nganh, cuia cép hoc.

- X4y dung ké hoach GDHN tré khuyét tat hang nim (néu c6); chi dao cong
tac gido duc Hoa nhap tré khuyét tat;

- Chi dao sinh hoat chuyén mén truong 2 lan/thang va c6 thé triéu tap sinh
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hoat chuyén mén dot xuét khi co viéc can diéu chinh, bd sung vé cong tic chuyén
mén. Trude khi td chirc bdo cdo thoi gian sinh hoat cu thé v4i Hiéu truéng nha
truong dé co y kién chi dao. Nam bét va béo céo tinh hinh hoat dong chuyén mon
cua nha trudong trong thang voi Hi€u trudng.

- Thyc hién va chiu trdch nhiém trude Hi€u trudng vé cong tac chuyén mon
cua nha truong va cac nhiém vu duge Hi¢u trudng phan cong; Cung vor Hicu trudng
chiu trach nhiém trudc cép trén vé phﬁn viéc dugc giao;

- Thay mat Hi¢u truéng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu
truong uy quyén; Khi can thiét va diéu kién cho phép thi bao cdo bang dién thoai
tinh hinh, két qua cho hiéu truong. Khi Hiéu trudng trd vé trudng phai bao cdo
nhing van dé di chi dao giai quyét va nhitng van dé con ton tai;

- Chu dong dé xuit tién hanh so két, téng két cac mat cong tac do hi¢u trudng
phan cong phu trach dé rat kinh nghiém, nng cao ning lyuc, trinh d9, thic day cac
mat hoat dong ctia nha truong;

- Dy céc 16p bodi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y do cac
cap to chirc.

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén hoic t6 vian phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc 4 gid trong mot tuan; duoc hu éng ché do phu cip va
cac chinh sach uvu dai theo quy dinh.

- Thyc hién x3 hoi hoa, phat huy vai tro cta nha trudng ddi voi cong dong.

1.3. Phé hiéu trwémg: P/c Mai Thi Dung - Phu trach khu Vinh Yén; phu
trach chuyén mon Nha tré.

- Phu trach cong tac chuyén mén Nha tré, ky duyét gido an khdi 1,2 tudi trude
1 tuan, c6 nhiém vu diéu hanh viéc day hoc, nang cao chit luong gido duc, boi
dudng d6i ngii va nang cao chat lugng gido vién trong t6 Nha tre.

- Phu trach ho so theo ddi thiét bi tai san, hd so CSVC, hoc phém cua nha
truong. Xy dung ké hoach mua sam, sira chita d6 dung thiét bi va trinh Hiéu
trudng phé duyét.

- Phu trach hé so y té, vé sinh méi trudng, hd so phong chay chita chay, hd so
truong hoc an toan phong chdng tai nan thuong tich, bao luc hoc duong...

- Phuy trach hd so nudi dudng, theo doi, quan 1y chat ché ) luong va chét luong
thuc phém, chiu trach nhiém vé VSATTP, hang ngay chiu trach nhiém giam sat )
luong chét luong thuc pham tai diém tap két.

- Phu trach cong tac Kiém dinh chét luong Gido duc.

- Chi dao sinh hoat chuyén mon truong 2 lan/thang va c6 thé triéu tap sinh
hoat chuyén mén dot xuét khi co viéc can diéu chinh, bd sung vé cong tic chuyén
mén. Trude khi td chitc bao cdo thoi gian sinh hoat cu thé véi Hiéu truédng nha
truong dé c6 ¥ kién chi dao. Nam bit va bao cdo tinh hinh hoat dong chuyén mén
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cua nha truong trong thang vai Hi¢u trudng.

- Thyc hién va chiu trach nhi¢m trudec Hiéu truong vé cong tac chuyén mon
cua nha truong va cac nhiém vu dugc Hiéu trudng phan cong; Cung voi Hi€u truong
chiu trach nhiém trudc cip trén vé phan viée duoc giao;

- Thay mat Hiéu trudng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu
truong uy quyén; Khi can thiét va diéu kién cho phép thi bao céo bang dién thoai
tinh hinh, két qua cho hiéu truong. Khi Hiéu truong trd vé truong phai bao cdo
nhirng van dé di chi dao giai quyét va nhitng van dé con ton tai;

- Chu dong dé xudt tién hanh so két, tong két cac mit cong tac do hiéu truong
phéan cong phu trach dé rat kinh nghiém, nang cao ning luc, trinh do, thic ddy cac
mat hoat dong ctia nha truong;

- Dy céc 16p bodi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y do cac
cap to chirc.

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon hoic t6 vin phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc 4 gio trong mot tuan; dugc hu_ong ché d6 phu cip va
cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

- Thyc hién x4 hoi hoa, phat huy vai trd ctia nha truong ddi voi cong dong.

1.4 Cac t6 trudng, to6 pho t6 chuyén mén:

T trudng, to phd chuyén mon duoc sy tin nhiém ctia déng nghiép, cua nha
truong thuc hién theo quyét dinh Hiéu trudng cé nhitng nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 gitip t6 vién xdy dung va thuc
hién ké hoach cong tac.

- T6 chue hoc tap trao ddi kinh nghi¢m; tu boi dudng chuyén mon nghiép vu;
tham gia kiém tra danh gia chét luong va hi¢u qua thyc hi¢n nhi€ém vu cua td vién.

- Bé xuat khen thuong ky luat doi véi gido vién trong to.

- T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky 2 1an/1thang. Sinh hoat bat thuong phu
thudc vao ndi dung cong viée chuyén mén cua to. Trudce khi sinh hoat dot xuat phai
béo cdo va xin ¥ kién chi dao cta Hiéu truong.

- C6 nhiém vu nhéc nhé, thong bao vé viée thuc hién chuyén moén va chu dé
cua thang.

- T6 trudng to chuyén mon phai sip xép ké hoach, phdi hop cing Phé hiéu
truéng phu trach chuyén mon dé trién khai thyuc hién cac chuyén dé va co6 kiém tra,
danh gia, xép loai.

- Hang thang bao céo ké hoach, tinh hinh hoat dong cua t6 cho BGH nha
truong, c6 nhiém vu kiém tra thanh vién trong to ctia minh phuy trach. Co ¥ kién dé
xuét véi BGH vé tinh hinh CSVC cua céc 16p.

1.5. Té vin phong.
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TH van phong can cur chirc nang nhiém vy, xay dung ké hoach nam, thang,
tuan phu hop. Phéi hop, trién khai thyc hién nhiém vu véi cac thanh vién trong td.
Thuong xuyén t6 chuc danh gia viéc thuc hién nhi€ém vu cia to thong qua sinh hoat
dinh ky. Kip thoi bdo cdo, phan anh tinh hinh thuc hién nhiém vu vé Ban giam hiéu
nha trudng, tham muu, d& xuat voi lanh dao nha trudng trong qua trinh trién khai,
thuc hién nhiém vu ctia to.

1.6. Cong tac cua giao vién cac nhom, lop

Xay dung KHGD nam hoc, chu dé, tuan, ngay; Tb chic cac hoat dong theo
dung lich sinh hoat hang ngay cua tré. Chiu trach nhiém vé chat lugng CSND va
gido duc tré. Pam bao an toan ca vé thé chat 1an tinh than cho tré trong sudt thoi
gian tré & truong. Doi sir cong bang, cong tAm voi moi tré, khong xtc pham than
thé, tam 1y tré. Hoan thanh chi tiéu huy dong tré dén 16p. Tuyén truyén pho bién
cho phu huynh vé kién thirc khoa hoc nuéi day tré. Chu dong, thudng xuyén trao
d6i véi phu huynh vé tinh hinh cua tré. Tham gia ddy du cac 16p hoc tép chinh tri,
cac 16p tap hudn cua SO, phong, truong to chirc, ludn c¢b ging hoc tip dé nang cao
trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu.

1.7. Bi thw Poan TNCSHCM: P/c Tran Thi Hué- Giao vién 16p 5TC-
Vinh Yén

- Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh hoat dong trong nha truong, theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 18 ctia Poan thanh nién nham gitp nha truong thuc
hién muc ti€u gido duc va hoat dong xa hoi.

- bi dau trong phong trao van hoa van ngh¢, td chirc céc su kién, 1& hoi trong
trudong mam non.

- T6 chire sinh hoat cong doan theo ding dinh ki; sinh hoat ddt xuét. Trude khi
sinh hoat phai bao cdo va xin y kién chi dao ctia d/c bi thu chi bd.

1.8. Cong tac ctia nhan vién

* Nhén vién Ké todn

Phu trach cac cong viéc cuia nhan vién ké toan theo qui dinh. Pé xuit
phuong an va thao tic hop dong lao dong trong nha trudng.

Tham muu v6i Hiéu trudng cac viée lién quan dén thu, chi tai chinh va cing
Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cac co quan Nha nudc vé cong tac thu, chi tai
chinh cua nha truong.

Theo ddi va cap nhat so bao hiém cia CBCCVC trong truong. huéng dan
CBGVNV lam hé so nang luong, thim nién va cac hd so nghi huu, chuyén truong. ..

Chiu trach nhiém c4 nhan trudc Hiéu trudng va cac co quan chirc niang vé hd
s0 tai chinh ké toan hang nam; c6 trach nhiém bao quan luu gitr hd so theo qui dinh
hién hanh. Lam hd so “Ba cong khai” hang nim va thyc hién cong khai theo qui
dinh. Thuc hién cong tac khac khi BGH phan cong.
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* Nhdn vién nuoi duong

Nhan va kiém tra thuc pham tir ngudi cung cip thuc pham. Ché bién thuc
pham theo dung quy trinh bép mot chiéu, dung thuc don va du dinh luong theo su
chi dao nha truong, cua nganh. Chia an cho céc 16p theo bdo an ctia bd phan tinh
an. Hoan thién cac loai hd so giao nhén.

Vé sinh bép an va dd dung sach s& theo dinh ky, dam bao VSATTP khong dé
xdy ra ngd doc trong truong mam non, tang gia tréng. Thuc hién cac nhiém vu khac
khi dugc phan cong.

* Nhdn vién Bdo vé

Thuong truc tai cong truong 24/24 dé hudng dan khach dén lién hé cong tac,
nhic nhd phy huynh chép hanh céc quy dinh khi dén trudng dam bao nghiém tuc, lich
su, nha nhan, tan tinh, chu d4do. Thudng xuyén tuan tra bao quat toan bd khu vuc trong
pham vi quéan 1y ciia truong, ngan chin ngudi ngoai vao truong khi khong ¢ yéu cau
cong tac; giam sat, kiém tra nguoi mang tai san ctia truong ra khoi co quan (khi c6 nghi
ngo). Khi c6 biéu hién bét thudng vé trat tu phai bao cho 1anh dao don vi biét dé c6 bién
phap xtr Iy. Quan 1y chia khoa cong truong. Md va dong cong trudng dung qui dinh.

2. Phan cong nhiém vu cho gido vién, nhan vién:

( C6 phdn céng nhiém vy dinh kém ké hoach nay)

3. Ké hoach thuc hién theo thang

(C6 ké hoach thiee hién theo thang dinh kém ké hoach nay)

Trén day la ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cia Truong
Mam non Yén Nhén; dé& nghi cac dong chi can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
trién khai thuc hién nghiém tac./.

Noi nhdn:
- bPU-HDND-UBND x4 Yén Tu
- CBQL nha truong;
- Céc t6 CM, doan thé trong nha truong
- Luu: VT
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